Рекомендуемый перечень документов 

учреждения дополнительного образования детей и молодёжи

Организационные документы
· Устав учреждения

· Положение о структурных подразделениях

· Структура и штатная численность работников

· Тарификация

· Правила внутреннего трудового распорядка

· Коллективный договор между администрацией и профсоюзным комитетом

· Квалификационные характеристики должностей

· Программа развития учреждения

· План работы учреждения на учебный год

· Отчеты о работе учреждения за учебный год, полугодие
· Протоколы педагогических советов

· Положения о совете учреждения, попечительском совете, родительском комитете, если они созданы и действуют в учреждении
· Нормативные правовые документы вышестоящих органов управления образованием
· Расписание занятий объединений по интересам

Документы по организации образовательного процесса

· Типовая программа по профилю деятельности учреждения

· Программы объединений по интересам, реализуемые в учреждении

· Планы работы структурных подразделений на учебный год, месяц
· Отчеты о работе структурных подразделений за учебный год, месяц
· Планы и отчёты работы объединений по интересам за учебный год
· Журналы планирования и учёта работы объединений по интересам

· Заявления учащихся (законных представителей) о приёме в учреждение дополнительного образования детей и молодёжи

· Медицинские справки о состоянии здоровья учащихся в объединения по интересам спортивно-технического, туристско-краеведческого, физкультурно-спортивного и военно-патриотического профилей, а также направлению «хореография» художественного профиля
· Журнал учёта работы структурного подразделения
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